
项目管理系统操作指南 

--------------------------------用户篇------------------------------- 

（注：请使用 win10 默认浏览器、谷歌浏览器、firefox浏览器进行操作） 

一、 登录界面 

（一） 用户登录 

 

1. 未注册该系统的教职工请前往用户注册，密码忘记请使用密码找回

功能并联系超级管理员（人文社科处老师）重置密码 

 
 

（二） 用户注册 

 

1. 用户注册需要用户填写完整并正确的资料进行注册。异动情况一般

填无。若在现聘职称、所属学院等栏目下未找到合适的选项，请选择

其他。注册后等待超级管理员审核。 



 

（三） 密码找回 

1. 密码找回只需要正确填写不变号和姓名即可，申请重置后请联系超

级管理员进行重置的密码审核。重置后的初始密码为：123456 

 

二、 功能界面 

（一） 用户信息 

1. 查询：在上方红色框内选择不同的条件点击查询即可。每次查询后请

点击清空查询恢复原状（仅可查看当前所属学院信息） 



 

2. 导出：导出个人信息为 Excel文件。 

 

 

（二） 项目管理 

1. 查询：在上方选择不同的条件点击查询即可。每次查询后请点击清空查

询恢复原状。（仅可查看自己的项目信息） 

 
 

2. 导出：导出个人信息为 Excel文件。 

 

 

3. 新增功能：根据用户项目信息正确无误填写即可。（若无合适的级别/项

目/项目类别/项目状态，请联系超级管理员添加。） 

 

4. 项目状态修改：项目状态修改提交后须经管理员/超级管理员审核，请



勿随意变动，并提供相关材料。 

 

 

（三） 成果奖项栏目 

1. 查询功能：在上方红色框内选择不同的条件点击查询即可。每次查询

后请点击清空查询恢复原状。（仅可查看个人奖项信息） 

 

 

（四） 科研平台栏目 

1. 科研平台：查看学校当前拥有的科研平台。 

 
 

（五） 密码重置栏目 

 

1.修改当前用户的登录密码 

 


